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IZGLITOJAMO KAVEJUMU UZSKAITES
UN ADMINISTRESANAS KARTIBA

Izdota saskana ar Visparéjas izglitibas likuma 10.panta tresas dalas 2. punktu ,

Ministru kabineta 2011. gada 1. februara noteikumu Nr. 89 “Kartiba, kdda izglitibas iestade
informé izglitojamo vecakus, pasvaldibas vai valsts iestades, ja izglitojamais neapmekle
izglitibas iestadi” 4.1. apakspunktu

Beérzaung, 05.01.2023.

l. Visparigie jautajumi

1. Izglitojamo kav&jumu uzskaites un administréSanas kartibas merkis ir samazinat izglitojamo
neattaisnoto stundu kav&jumus un uzlabot macibu procesa efektivitati un kvalitati. Kartiba
izstradata, lai veiksmigi istenotu attalinato macibu procesu izglitibas iestade, tadejadi nodrosinot
katram izglitojamam musdienigas lietpratibas izglitibu.
2. Izglitojamo kav&jumu uzskaites un administrésanas kartibas uzdevumi:
2.1.  veikt izglitojamo kav&umu precizu un regularu uzskaiti pedagogiska procesa
organizacijas obligataja dokumentacija;
2.2.  ieviest vienotu sist€ému skolas izglitojamo kav&jumu uzskait€ un administrésana;
2.3.  sadarboties ar izglitojamo vecakiem, pasvaldibas iestadém izglitojamo kav&jumu
noversana.
3. Klases audzinatajs kart€ja macibu gada septembrl iepazistina vecakus un izglitojamos ar
kavéjumu kartibu; ar kartibu var iepazities e-klases sadala Skolas majas lapa.
4. lIzglitojamo kavejumu parraudzibu veic direktores vietnieks izglitibas joma.

1. Izglhitojamo kaveéjumu uzskaite
S. Izglitojamo kaveéjumu uzskaiti veic katru macibu stundu priekSmeta
skolotajs, registrgjot kavéjumu ,,e-klases” zurnala ar apzim&jumu ,,n” un sniedz mutisku
informaciju klases audzinatajam par stundas kavetajiem.
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6. Klases audzinatajs:

6.1. macibu dienas laika izzina situaciju par klases izglitojamo kavéjumiem
un katru dienu apkopo informaciju par izglitojamiem, kas neattaisnoti kavé macibu
stundas, un registr€ to skolas kavéjumu zurnala;

6.2. par attaisnotiem kav&jumiem ievada informaciju e-klases sist€éma péc
atbilstoSu dokumentu sanemsanas.

7. Ja izglitojamais piedalas macibu priekSmetu olimpiadé€s, konkursos,
sacensibas un citos pasakumos, atbildigais pedagogs informé pargjos kolégus par izglitojamo
attaisnoto kav&jumu, izliekot informativu zinojumu skolotaju istaba.

8. Macibu priekSmeta skolotdjs un klases audzinatajs ir atbildigs par
savlaicigu un korektu informacijas ievadi e-klases sisteéma.

1. Skolas un vecaku informacijas apmaina par izglitojamo
neattaisnotiem kavejumiem
9. Ja izglitojamais nevar apmeklét izglitibas iestadi, vecaki tai pasa diena
lidz plkst. 10:00 informé klases audzinataju par bérna kavéjuma iemeslu.
10.  Vecaki kavéjumu var pieteikt:

10.1. e-klases sistéma;

10.2. telefonsaruna, ar SMS vai WhatsApp;

10.3. izglitojamo dienasgramatu, veicot taja atbilstoSu ierakstu ieprieksgja diena.
11. Izglitojama ilgstoSas slimosanas gadijumos par semestra vai macibu gada pagarinajumu
lemj pedagogiskas padomes s€de, par pienemto lémumu klases audzinatajs rakstiski (izglitojama
lieciba) informé vecakus.

V. Kavéjumu attaisnojosie dokumenti
12. Kavgjumu attaisnojosajos dokumentos (izzinas, zinojumos vai iesniegumos) jabut
noraditam kavéjuma datumam un iemeslam.
13. Dokumentus (izzinas, zinojumus vai iesniegumus) izglitojamais iesniedz vai uzrada klases
audzinatajam pirms kavéjuma vai tris dienu laika pec atgrieSanas skola.
14. Par attaisnotiem stundu kav&jumiem tiek atziti:
14.1. arsta izzipa par 3 un vairak kavétam macibu dienam,;
14.2. vecaku pieteikts kav&jums gimenes apstaklu d€] e-klases sist€mas sadala Kavéjuma
pieteiksana, ja kavets 11dz 3 dienam semestrT;
14.3. arstniecibas iestades izzinas;
14.4. daliba macibu olimpiades, konkursos un sacensibas, parstavot izglitibas iestadi,
14.5. citu iestazu un organizaciju izzinas (piem., sporta skolas, mitizikas un makslas skolas).
15. Ja izglitojamajam ir nepiecieSams kavét stundas ar izglitibas iestadi nesaistitu pasakumu
del, vecaki 3 dienas iepriek§ verSas pie direktora ar pamatotu iesniegumu (saskanots ar
macibu priekSmetu skolotajiem un klases audzinataju), kura tiek noradits kav&juma iemesls
un laiks.
16.  Klases audzinatajs kav€jumus attaisnojoSos dokumentus saglaba Iidz macibu gada beigam.
17. Klases audzinatajam kav&umu attaisnojoSos dokumentus var pieprasit uzradit izglitibas
iestades vadiba.
18.  Veselibas stavokla dgl izglitojamos var atbrivot no sporta nodarbibam (arsta izdota zime ).
Izglitojamie, kuri péc slimibas ir atbrivoti no sporta aktivitatém, uzrada macibu priekSmeta
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Sports un veseliba skolotajam atbrivojuma zimi. Atbrivojuma zime nedod tiesibas
izglitojamajiem nepiedalities sporta stunda. Par izglitojama nepiedaliSanos sporta stundas var
lemt tikai sporta skolotajs, ja izglitojamais vigam ir iesniedzis arsta zimi, kura paredz pilnigu
atbrivojumu no visiem sporta stundas vingrojumiem. Saja gadijuma skolotajs uznemas
atbildibu par izglitojama atrasanas vietu un droSibu sporta stundas laika (atbrivotie
izglitojamie atbilstosi to veselibas stavoklim tiek iesaistiti sporta stundas organizéSana,
rezultatu fiks€Sana un sporta inventara sakartoSana vai iepazistas ar sporta stundas
teorétiskajiem jautajumiem).

V. Skolas riciba izglitojamo neattaisnoti kaveto macibu stundu gadijumos

Kavg&jums nav attaisnojums macibu satura neapgtsSanai.

Ja izglitojamais neattaisnotu iemeslu d€] nav apmeklgjis 20 un vairak macibu stundas
semestri, tad izglitibas iestades direktores vietnieki izglitibas joma vai klases audzinatajs
rakstiski informé paSvaldibas institlicijas likuma noteiktaja kartiba un registré kavejumu
skaitu, iemeslus un ricibu to novérSanai VIIS sistéma.

Izglitojamo neattaisnoti kavéto macibu stundu gadijumos klases audzinatajs ierosina un
izglitibas iestades vadiba organizg:

21.1. tikSanos vai sarunu (vecaks, izglitojamais, klases audzinatajs, direktores vietnieks
izglitibas joma), ja ir 10 stundu kav&jumi;
21.2. apspriedi pie vadibas, ja ir vairak neka 15 stundu kav&jumi.

Skolas riciba, ja izglitojamais regulari kavé macibu stundu sakumu vairak par 5 mintit€m:
22.1. péc 3 gadijumiem notiek izglitojama saruna ar direktores vietnieku izglitibas joma;

22.2. par 5 gadijumiem klases audzinatajs rakstiski informé vecakus.

Ja ir pamatotas aizdomas par bérna, kur§ neapmekl€ izglitibas iestadi, tiesibu parkapumu

un to nav izdevies noverst pasvaldibas kompetentajam iestadém, Bérzaunes pamatskolas

vadiba par to informé& Valsts bérnu tiesibu aizsardzibas inspekciju.

V1. Nosléguma jautajumi
Izglitojamo kavéjumu uzskaites un administréSanas kartibu Bérzaunes pamatskola ar
rikojumu apstiprina izglitibas iestades direktore. Kartiba pieejama izglitibas iestades
e-klases sadala Skolas majas lapa.
Izglitibas iestades direktore ar ikreiz&ju rikojumu ir tiesiga noregulét jautajumus, kas nav
mingti $aja kartiba.
Noteikumi stajas speka 2023.gada 9. janvari

rektore I. Gailuma



