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Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72.panta pirmas dalas 2.punktu

|. Visparigie jautajumi

1. Kartiba nosaka Bérzaunes pamatskolas (turpmak — izglitibas iestade) izglitojamo
personu datu apstrades politiku un drosibas noteikumus likumigai un aizsargatai datu apstradei
izglitibas iestadei atbilstosi Eiropas Parlamenta un Padomes Regulai (ES) 2016/679 par fizisko
personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atcel
Direktivu 95/46EK (Vispariga datu aizsardzibas regula) (turpmak — datu regula) un Fizisko
personu datu apstrades likuma prasibam un citiem normativajiem aktiem (turpmak — kartiba).

2. Izglitojamo personas dati tiek apstradati, lai izpilditu izglitibas iestades funkcijas un
noteiktos uzdevumus. Visi izglitojamo personas dati tiek aizsargati, ievérojot Satversmes 96.panta
nostiprinatas tiesibas uz personas privatumu.

3. Kartibas ieverosana attiecas uz visiem izglitibas iestades darbiniekiem (tostarp
brivpratiga darba veicgjiem, praktikantiem u.c. personam), kuri saistiti ar izglitibas iestades
funkciju 1stenoSanu un saskarsmi ar izglitojamo personas datiem.

Saja kartiba noteiktais par izglitojama likumisko parstavi nav attiecinams uz gadijumiem,
ja vismaz 16 gadu vecumu sasniegusais izglitojamais ar tiesas spriedumu ir atzits par pilngadigu
personu. Sada gadijuma izglitojamais pats realizé savas tiesibas uz datu aizsardzibu.

4. Uz izglitojamo personas datu apstradi ir attiecinami $adi datu regulas termini:

4.1. piekriSana — nepilngadiga izglitojama likumiska parstavja brivi, neparprotami
izteikts gribas apliecindjums, ar kuru vin$ atlauj apstradat personas datus atbilstosi izglitibas
iestades sniegtajai informacijai;

4.2. personas dati — jebkada informacija, kas attiecas uz identifictu vai identific€jamu
izglitojamo;

4.3. personas datu apstrade — jebkuras ar personas datiem vai personas datu kopumiem
veikta darbiba vai darbibu kopums, pieméram, vaksSana, registracija, organizesana, glabasana,
apliikoSana, izmantoSana, dz€Sana vai iznicinaSana;

4.4. personas datu apstrades sistéma — jebkada forma fikséta strukturizéta personas datu
kopa, kas ir pieejama, ieverojot attiecigus personu identific€josus kritérijus;

4.5. personas datu apstradatajs — izglitibas iestades pilnvarota persona, kas apstrada
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personas datus izglitibas iestades varda;

4.6. personas datu sanémgéjs — fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentiira
vai cita struktiira, kurai izpauz personas datus — neatkarigi no ta, vai ta ir tre$a persona vai nav;

4.7. T1paSu kategoriju personas dati — izglitojamo personas dati, kas atklaj rases vai
etnisko piederibu, politiskos uzskatus, religisko vai filozofisko parliecibu vai dalibu arodbiedribas,
un genétisko datu, biometrisko datu, lai veiktu fiziskas personas unikalu identifikaciju, veselibas
datu vai datu par fiziskas personas dzimumdzivi vai seksualo orientaciju;

4.8. treSa persona — jebkura fiziska vai juridiska persona, iznemot izglitojamo,
nepilngadiga izglitojamo likumisko parstavi, izglitibas iestadi vai personas, kuras tiesi pilnvarojusi
izglitibas iestade vai atrodas tas paklautiba.

5. Izglitibas iestades vaditajs vai vina norikota atbildiga persona uzrauga un veic $adas
darbibas datu regulas ievieSanai:

5.1. noskaidro un fiks€ personas datu apstradg€ iesaistitos darbiniekus izglitibas iestade,
apstradatos personas datu veidus, informacijas sist€émas, kuras lieto izglitibas iestadé (Valsts
izglitibas informacijas sistéma, e-klase), neautomatiz&tus datu apstrades rikus;

5.2. fiks€ datu sanemsSanas kanalus, ka dati tiek iegiiti, un izvért€ datu ieguves tiesiska
pamata esamibu (vai neesamibu) atbilstosi regulas 6.pantam vai 9.pantam (ja Tpasu kategoriju
personas dati);

5.3. noverté datu glabasanas nepiecieSamibu un nosaka terminus datu glabasanai, ja to
neparedz normativie akti;

5.4. noskaidro, vai sanemtie un apstradatie (ar1 glabatie) dati tiek nodoti arpus iestades
apstradat, uzglabat datu glabatuves arpus iestades serveros vai citadi datu apstradatajam;

5.5. audit€ un parskata iestades informacijas sisttmu un procesu drosibas situaciju,

5.6. izverté ligumus ar personas datu apstradatajiem, ja tadi ir noslégti, izverté tajos
ieklautas datu drosibas garantijas un noteikumus;

5.7. atzimég, kuras izglitojama tiesibas tiek nodroSinatas katram konkrétam datu apstrades
veidam, lai sniegtu informaciju, kas datu regula jasniedz nepilngadiga izglitojama likumiskajam
parstavim;

5.8. novers nepilnibas, sagatavo iestades ieks$€jo dokumentaciju datu drosibai, nodro§ina
fizisku aizsardzibu, rakstveida fiksé nodarbinatos, kas apstrada datus, precizé ligumus.

I1. Izglitojamo personas datu droSibas pasakumi

6. Izglitibas iestade nodroSina izglitojamo personas datu aizsardzibu. Ja tas nav noteikts
normativajos aktos, personas datu apstradei izvirza noteiktu un skaidru datu apstrades meérki jeb
noluku (turpmak — mérkis) un lidzeklus mérka sasniegSanai.

7. Izglitojamo personas dati var tikt izmantoti tikai likumigam un iepriekS noteiktam
mérkim, kas saistits ar izglitibas iestades funkciju izpildi vai ar funkciju izpildes organizatorisko
nodroS$inasanu.

8. Izglitibas iestades vaditajs ir atbildigs par datu apstradi, tas 1stenosanu (ka ar1 kontroli)
personigi un ar iestades personala starpniecibu. Izglitojamo personas dati nevar tikt izmantoti
komercialiem, politiskiem un citadiem merkiem, kas nav saistiti ar izglitibas funkcijas
nodro$inasanu, ja nav sanemta nepilngadiga izglitojama likumiska parstavja piekriSana vai ja
nepastav cits pamats datu tiesiskai apstradei.

9. Izglitojamo personas datu apstrade tiek ieveroti tiesibu aktos noteiktie datu apstrades
principi.

10. Izglitojamo personas datu apstrades ilgums ir saistits ar noteiktu personas datu
apstrades mérki. Datu uzglabaSana p&c noteikta meérka sasniegSanas nav atlauta, iznemot
gadijumu, ja normativie akti paredz pamatotu nepiecieSamibu $adu datu saglabasanai arhiva
nolukiem.



11. Izglitibas iestades vaditajs nodroSina personas datu drosibu, proti, nodrosina datu
konfidencialitati un to nenokliSanu treSo personu nelikumiga riciba. Jebkuriem izglitojamo
personas datiem var pieklut tikai tam pilnvarots atbildigais darbinieks, ja vina darba pienakumi ir
saistiti ar noteikto datu apstradi.

12. Papildus $ts kartibas 11.punktam izglitibas iestades vaditajs ir atbildigs, ka izglitojamo
personas dati netiek sagroziti, bojati un tiem nepieklust nepilnvarotas personas.

13. Lainodros$inatu datu aizsardzibu, tiek ieviesti vismaz $adi papildus drosibas pasakumi:

13.1. telpam - ugunsdrosibas pasakumi atbilsto§i normativajiem aktiem par ugunsdro$ibu
izglitibas iestadg;

13.2. informacijas tehnologijam un datiem: rezerves Kkopijas, uzstadita antivirusu
programmatiira, regulara tehnisko parolu maina un citi nosacijumi saskana ar kartibas V. nodalu.

I1I. Izglitojamo datu apstrades pamatprincipi

14. Tkvienam izglitojamam ir tiesibas uz savu personas datu aizsardzibu.

15. Izglitojamo datu apstrade ir atlauta saskana ar izglitibas iestades funkciju izpildi, ja
apstrades mérkis noteikts normativajos aktos, ka ar1 tad, ja ir vismaz viens no $adiem
nosacijumiem:

15.1. ir nepilngadiga izglitojama likumiska parstavja piekriSana vienam vai konkrétam
mérkim;

15.2. apstrade ir vajadziga liguma, kura ligumsleédzg&ja puse ir nepilngadiga izglitojama
likumiskais parstavis, izpildei vai pasakumu veikSanai péc nepilngadiga izglitojama likumiska
parstavja pieprasijuma pirms Iiguma noslégsanas;

15.3. datu apstrade nepiecieSama, lai aizsargatu izglitojama vitali svarigas intereses, taja
skaita dzivibu un veselibu;

15.4. datu apstrade nepiecieSama, lai nodroSinatu sabiedribas intereSu iev€roSanu vai
realizétu publiskas varas uzdevumus, kuru veikSanai izglitojama personas dati ir nodoti izglitibas
iestadei (apstrade ir vajadziga, lai izpilditu uzdevumu, ko veic sabiedribas interes€s vai Tstenojot
izglitibas iestadei likumigi pieskirtas oficialas pilnvaras).

16. Lai aizsargatu izglitojamo intereses un likumigi apstradatu personas datus, izglitibas
iestade nodroSina, ka personas dati:

16.1. tiek apstradati likumigi, godpratigi un izglitojamam parredzama veida
(“likumigums, godpratiba un parredzamiba”);

16.2. tiek vakti konkrétiem, skaidriem meérkiem, un to turpmaku apstradi neveic ar
minétajiem meérkiem nesavietojama veida;

16.3. ir adekvati, atbilstigi un ietver tikai to, kas nepiecieSams to apstrades mérkiem
(““datu minimizesana”);

16.4. ir precizi un, ja vajadzigs, atjauninati, veicot visus sapratigus pasakumus, lai
nodro$inatu, ka neprecizi personas dati, nemot veéra meérkus, kados tie tiek apstradati, bez
kavesanas tiktu dz&sti vai laboti (“precizitate”);

16.5. tiek glabati veida, kas pielauj izglitojama identifikaciju, ne ilgak ka nepiecieSams
mérkiem, kados attiecigos personas datus apstrada; personas datus var glabat ilgak, ciktal personas
datus apstradas tikai arhivéSanas meérkiem sabiedribas interes€s, zinatniskas vai véstures
pétniecibas mérkim, vai statistikas noltikos (“glabasanas ierobezojums”);

16.6. tiek apstradati tada veida, lai tiktu nodroSinata atbilstoSa personas datu drosiba,
tostarp aizsardziba pret neatlautu vai nelikumigu apstradi un pret nejausu nozaudéSanu,
iznicinasanu.

17. IpaSu kategoriju personas datu apstrade ir aizliegta, iznemot gadijumus, kas noteikti
datu regula un tas nepiecieSams izglitibas iestades funkciju izpildei, ja apstrades mérkis noteikts
normativajos aktos, ka arf tad, ja ir vismaz viens no $adiem nosacijumiem:
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17.1. nepilngadiga izglitojama likumiskais parstavis ir devis neparprotamu piekriSanu $o
personas datu apstradei vienam vai vairakiem konkrétiem noliikiem,;

17.2. apstrade ir vajadziga, lai aizsargatu izglitojama vai citas fiziskas personas vitalas
intereses, ja izglitojamais ir fiziski vai tiesiski nesp&jigs dot savu piekriSanu;

17.3. apstrade attiecas uz personas datiem, kurus nepilngadiga izglitojama likumiskais
parstavis apzinati ir publiskojis;

17.4. apstrade ir vajadziga, lai celtu, Tstenotu vai aizstavetu likumigas prasibas,

17.5. apstrade ir vajadziga bitisku sabiedribas intereSu dél, pamatojoties uz Savienibas
vai dalibvalsts tiesibu aktiem, kas ir same@rigas izvirzitajam mérkim, ieveéro tiesibu uz datu
aizsardzibu biitibu un paredz piemérotus un konkrétus pasakumus izglitojama pamattiesibu un
intereSu aizsardzibai;

IV. Izglitojama tiestbas

18. Izglitibas iestade veic atbilstosus pasakumus, lai kodoliga, parredzama, saprotama un
viegli pieejama veida, izmantojot skaidru un vienkarSu valodu, nepilngadiga izglitojama
likumiskajam parstavim sniegtu visu datu regula noteikto informaciju, kas sniedzama, ja personas
dati ir iegtiti no nepilngadiga izglitojama likumiska parstavja, ka ar1 informaciju, kas sniedzama,
ja personas dati nav iegiiti no nepilngadiga izglitojama likumiska parstavja.

19. Nepilngadiga izglitojama likumiska parstavja tiesibas:

19.1. sanemt no izglitibas iestades apstiprinajumu par to, vai attieciba uz izglitojamo tiek
vai netiek apstradati personas dati, un, ja tiek, nepilngadiga izglitojama likumiskajam parstavim ir
tiesibas pieklait attiecigajiem datiem un sanemt datu regula noteikto informaciju;

19.2. panakt, lai izglitibas iestade bez nepamatotas kavéSanas labotu neprecizus
izglitojama personas datus, ka ari lai nepilnigi personas dati tiktu papildinati, tostarp sniedzot
papildu pazinojumu;

19.3. panakt, lai izglitibas iestade bez nepamatotas kaveéSanas dzEstu izglitojama
personas datus, un izglitibas iestades pienakums ir bez nepamatotas kavéSanas dzest personas
datus datu regula noteiktajos gadijumos;

19.4. panakt, lai izglitibas iestade ierobeZotu apstradi, ja ta neatbilst datu regula
noteiktajam;

19.5. prasit, lai izglitibas iestade zino par izglitojama datu sanémgjiem,;

19.6. tikt inform@&tam par personas datu aizsardzibas parkapumu.

20. Izglitibas iestade informaciju sniedz rakstiski vai cita veida, tostarp — vajadzibas
gadijuma — elektroniska forma. P&c nepilngadiga izglitojama likumiska parstavja pieprasijuma
informaciju var sniegt mutiski — ar noteikumu, ka nepilngadiga izglitojama likumiska parstavja
identitate ir pieradita cita veida. Ja nepilngadiga izglitojama likumiskais parstavis pieprasijumu
iesniedz elektroniska forma, informaciju, ja iesp&ams, sniedz elektroniska forma, iznemot, ja
nepilngadiga izglitojama likumiskais parstavis pieprasa citadi.

21. Izglitibas iestade bez nepamatotas kavéSanas un jebkura gadijuma ménesa laika péc
pieprasijuma sanemsanas informé nepilngadiga izglitojama likumisko parstavi par pieprasijuma
sanemto jautajumu. Vajadzibas gadijuma mingto laikposmu var pagarinat vél uz diviem
ménesiem, nemot veéra pieprasijumu sarezgitibu un skaitu. Izglitibas iestade informé& nepilngadiga
izglitojama likumisko parstavi par jebkuru $adu pagarinajumu un kavésanas iemesliem ménesSa
laika péc pieprasijuma sanemsanas.

22. Ja izglitibas iestadei ir pamatotas Saubas par tas fiziskas personas identitati, kura
iesniedz informacijas pieprasijumu, izglitibas iestade var prasit, lai tiktu sniegta papildu
informacija, kas vajadziga nepilngadiga izglitojama likumiska parstavja identitates
apstiprinasanai.



V. Izglitojamo personas datu kategorijas un to apstrades nosacijumi

23. lzglitibas iestade ievero visparigu principu personas datu apstrade, ka izglitojama dati
tiek apstradati normativajos aktos noteiktajos gadijumos, kas ietilpst iestades funkciju izpildg.
Sadu datu apstrades juridiskais pamats ir tiestbu norma. Iznémuma gadfjumos var tikt ligta
nepilngadiga izglitojama likumiska parstavja piekriSana likumigu datu apstrades meérku
sasniegSanai, kas ir saistiti ar izglitibas iestades funkciju Istenosanu.

24. Izglitojama personas kodu apstrada, ja to nosaka normativie akti un ja personas koda
apstrade ir nepiecieSama, lai sasniegtu noteiktu izglitojama personas datu apstrades mérki.

25. Izglitojamo datu apstrade interneta vietn€s, kas nodroSina izglitibas procesa
dokumentaciju, ir pielaujama, ieverojot datu tehniskas drosibas nosacijumus. Katrs lietotajs ir
tiesigs pieklat tikai tiem datiem, kas attiecas uz vinu vai saistits ar vina darba pienakumiem.
Izglitojamam, izglitojama likumiskajam parstavim ir aizliegts pieklit citu izglitojamo personas
datiem. Jebkuras paroles tiek veidotas vismaz no 9 simboliem saskana ar §o noteikumu VIII.
nodalu.

26. Lai nodroSinatu datortikla un tehnisko resursu droSibu, tiek ieviesta to lietoSanas
kontrole. Atbildiga persona informé par kontroles nosacijumiem un sankcijam lietotajiem, ja
netiks ievéroti lietoSanas noteikumi. Sie noteikumi Ipa$i nemami véra attieciba uz izglitibas
iestades darbinieku elektronisko pastu un interneta lietoSanu darba vieta.

27. lzglitojamo macibu novertgjums izglitibas iestades ikdienas darba attieciba uz
izglitojamo netiek izpausts treSajam personam. Izglitibas iestade nodroSina, ka katra izglitojama
macibu sasniegumu novértg§jums (tostarp dazadas piezimes attieciba uz izglitojama macibu
procesu) ir pieejams tikai pasam izglitojamam un likumiskajiem parstavjiem.

28. Ja izglitibas iestade tiek veikts zinatnisks, sociologisks vai tamlidzigs pétijums, kura
nepiecieSams noradit izglitojama personas datus aptaujas anketas, $adu datu (jo 1pasSi Tpasu
kategoriju personas datu) vaksSanai tiek sanemta nepilngadiga izglitojama likumiska parstavja
piekriSana, un nepilngadiga izglitojama likumiskais parstavis tiek informets par pétijjuma noluku
un datu sanémeéjiem.

29. Videonoverosanas izglitibas iestadeé galvenais mérkis ir nodro$inat aizsardzibu pret
launpratigu ricibu vai noziedzigiem nodarfjumiem. NepiecieSamo uzraudzibas darbibu veikSanai
tiek ieverots proporcionalitates princips, proti, tiek noveroti tikai nepiecieSamie objekti un apstakli,
izsleédzot sistému izvietoSanu telpas, kur japielauj personu privatums (piemeram, tualetes, dusas,
apgerbu mainas telpas, mediciniskas apriipes kabinets).

30. Videonoveérosana tiek veikta, inform€jot par to visas personas ar bridinajuma zZimém
pie ieejas izglitibas iestad€ un citadi pec izglitibas iestades vadibas ieskatiem. Izglitibas iestades
vaditajs nosaka atbildigo personu (vai personas), kura parzina videonovérosanas kartibu un datu
aizsardzibu. leraksti un attéli tick uzglabati vienu ménesi, péc tam tos tehniski izdz&sot.

31. Izglitojama personas datu ievietoSana iestades timekla vietné notiek saskana ar
normativo aktu prasibam, ieveérojot personu, no kuram personas datu informacija ir ievakta,
informésanu, piekriSanas sanemsSanu par datu publiskoSanu timekla vietn€ un par datu vakSanas
meérki, ka arT nodroSinot, ka nepilngadiga izglitojama likumiskais parstavis péc pieprasijuma var
lugt labot savus datus vai dz&st tos. Izglitojama personas datu ievietoSana iestades timekla vietné
var tikt veikta neiegtistot nepilngadiga izglitojama likumiska parstavja piekriSanu, ja tas ir
nepiecieSams izglitibas iestades populariz€Sanai un sasniegumu atspoguloSanai, t.sk. izglitibas
iestades sasniegumu un aktivitasu populariz€Sanai, caurspidiguma nodroSinasanai iestades darba.

VI. Fotografesanas un filmeSanas kartiba izglitibas iestade

32. Izglitibas iestadei ir atlauts veikt izglitojamo fotograféSanu, filmesanu vai
audioierakstus bez atseviSkas saskanoSanas ar nepilngadiga izglitojama likumisko parstavi, ja tas
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nepieciesams sekojosos gadijumos:

32.1. lai atspogulotu izglitibas iestade notiekosas aktivitates vai kas uznemti izglitibas
iestades vai citu iestazu (piemé&ram, pasvaldibas, ministrijas u.c.) rikoto pasakumu ietvaros, kura
piedalas izglitibas iestades izglitojamie, ar mérki informét par pasakumu norisi;

32.2. informacijas par izglitibas iestadi un izglitibas iestades vestures veidosanas noluka;

32.3. izglitibas funkciju veikSanai, tai skaita pedagogiska procesa un pasakumu analizei;

32.4. izglitibas iestades popularizéSanai, t.sk. izglitibas iestades sasniegumu un aktivitasu
populariz€sanai, sadarbibas izveidei ar dazadam atbalstosam organizacijam un jaunu izglitojamo
piesaistei.

33. Pirms tiek veikta audzékna fotograféSana, film&Sana vai audioieraksta fiksacija,
pamatojoties uz §is kartibas 32.punkta noteiktajiem pamatiem, izglitibas iestadei ir pienakums
informé&t nepilngadiga izglitojama likumiskos parstavjus par paredz&to personas datu apstradi
(3.pielikums).

34. Izglitibas iestades darbiniekiem atlauts veikt fotograféSanu, filméSanu vai
audioierakstus zinatniskajiem pétjjumiem, saskanojot to ar izglitibas iestades direktoru un
nepilngadiga izglitojama likumisko parstavi.

35. Izglitibas iestades darbiniekiem atlauts veikt fotograféSanu, filmé&Sanu vai
audioierakstus arpus stundu pasakumos/svinigajos pasakumos (ekskursija, konkursi, projektu
ned€la u.c.) un izvietot klases telpas vai nositit fotografijas un video/audio ierakstus socialas
tikloSanas vietn€s Facebook un/vai WhatsApp slégta grupa vecakiem, tikai, ja ir sanemta
nepilngadiga izglitojama likumiska parstavja rakstiska piekrisana (1. un 2.pielikums).

36. Izglitojama likumiskajam parstavim atlauts veikt izglitojamo fotograféSanu vai
filmeSanu, ja ta tick veikta personiskam vai majas un gimenes vajadzibam. Pirms fotografiju un/vai
videomaterialu, ko esat uznémis izglitibas iestad€, public€Sanas, aicinam izvertet, vai fotografiju
un/vai videomaterialu publiskoSana neierobezo citu personu tiesibas uz privatumu.

37. Citam personam (fotokompanijam, privatajiem fotografiem, zurnalistiem u. tml.)
atlauts veikt izglitojamo fotograféSanu, filméSanu vai audioierakstus tikai ar izglitibas iestades
direktora atlauju un rakstisku pilngadiga izglitojama vai nepilngadiga izglitojama likumisko
parstavju piekrisanu (4. un 5.pielikums); klases audzinataji informé likumiskos parstavjus par
fotograféSanas, filmeéSanas vai audioierakstu noliiku un tas veicgju.

38. Izglitojamo fotografijas un videoatteli bez izglitojamo identific€Sanas ar vardu un
uzvardu var tikt izvietotas izglitibas iestades telpas, publicetas izglitibas iestades avizeé, ka ar1
sekojoSas interneta vietnés — izglitibas iestades timekla vietn€, izglitibas iestades socialas
tikloSanas vietn€s, izglitibas iestades Facebook un/vai WhatsApp slégta grupa vecakiem un
skolotajiem.

39. Izglitojamo fotografiju un videoattelu, izpauZot izglitojamo vardus un uzvardus,
publicéSana vai izvietoSana izglitibas iestades telpas, izglitibas iestades avize, ka ar1 sekojosas
interneta vietnés — izglitibas iestades timekla vietné€, izglitibas iestades socialas tikloSanas vietnés,
izglitibas iestades Facebook un/vai WhatsApp slégta grupa vecakiem un skolotajiem, pielaujama
ar nepilngadiga izglitojama likumiska parstavja piekriSanu.

40. Izglitibas iestade apnemas uznemt un publicét tikai tadas fotografijas un
videomaterialus, kas raksturo izglitibas iestades darbibu — pasakumi, darbs macibu stundas, radoso
darbu iemiizinasana, ka ar1 kopbildes. Aizliegts fotografét izglitojamos neestétiskas pozas un
pazemojosas situacijas.

41. Nepilngadiga izglitojama likumiskajiem parstavjiem ir tiesibas versties pie izglitibas
iestades direktora, ja tiek konstateti ieks€jas kartibas noteikumu parkapumi.



VII. Personas datu apstrades aizsardzibas obligatas tehniskas
un organizatoriskas prasibas

42. Personas datu apstrade, kas veikta ar papira formas dokumentiem vai elektroniska
forma, tiek Tstenota, iev@rojot visus iesp&jamos drosibas pasakumus un informacijas sist€ému
drosibu datu aizsardzibas joma.

43. lIzglitibas iestade veic fiziskas formas organizatoriskos pasakumus, tostarp ar
nepiecieSamajiem tehniskajiem lidzekliem kas nodroSina godpratigu un likumigu personas datu
apstradi un lietoSanu tikai paredz@tajiem mérkiem, to glabasanas, atjaunoSanas, laboSanas un
dz&Sanas veidu, nodro$inot ikvienas fiziskas personas tiesibas uz savu personas datu aizsardzibu.

44. Personas datu apstrade tiek veikta izglitibas iestades telpas, iznemot gadijumus, kad
tiek nodroSinata droSa piekluve no argjiem informacijas tehnologijas resursiem. Dro§ibas
noteikumi ir saisto$i visam personas datu apstradg iesaistitajam personam.

45. Izglitibas iestades nodarbinatie, atbilstoSi kompetencei nodroSina, lai nepilnvarotas
personas datu apstrades telpas uzturas tikai izglitibas iestades nodarbinato klatbuitné.

46. Par personu datu aizsardzibu, informacijas droSibas un pilnveidoSanas procesu
kopuma atbild izglitibas iestades vaditajs, kurs pats vai ar norikoto personu starpniecibu kontrole
personu datu apstrades sistému drosibu (turpmak — atbildiga persona).

47. Atbildiga persona var bez bridinajuma dz&st vai mainit darbinieka, kuram ir tiesibas
veikt datu apstradi (turpmak - pilnvarota persona), datus personas datu apstrades sistémas
piekluvei, ja pilnvarota persona parkapj kartibas nosacijumus, citus argjos normativos aktus un
tikas normas, ka arf ja 11dz€ji izbeigusi darba tiesiskas attiecibas vai citos gadijumos, kad tam ir
juridisks pamats.

48. Atbildiga persona ir tiesiga pieprasit no pilnvarotas personas rakstveida
apliecinajumu par So noteikumu un konfidencialitates prasibu ievéroSanu darba ar personas
datiem un personas datu apstrades sistému, ka ari veikt visas citas darbibas, kuras uzskata par
nepiecieSamam, lai tiktu ieverotas visas normativo aktu prasibas personu datu aizsardzibas joma.

49. Izglitibas iestades pienakums ir ripéties par personas datu apstrades sist€mas
darbibu, nodroSinot pilnvaroto personu droSu piekluvi tai, ka ar1 iesp&ju nepilngadiga izglitojama
likumiskajam parstavim iepazities ar saviem vai b&rna personas datiem no sistémas saskana ar
datu regulas nosacijumiem.

VIII. Personas datu apstrades sistémas nodroSinajums

50. Personas datu obligato tehnisko aizsardzibu isteno ar fiziskiem un logiskiem
aizsardzibas lidzekliem, nodroSinot aizsardzibu pret fiziskas iedarbibas raditu personas datu
apdraud€jumu un aizsardzibu, kuru realizé ar programmatiiras Iidzekliem.

51. Dati, kas tiek izmantoti personas datu apstradg, ir klasificgjami ka ierobeZotas
pieejamibas informacija, kas paredzeta tikai noteiktam izglitibas iestades darbinieku lokam.
Datorizétas informacijas sistémas (turpmak — informacijas sisttma) datus drikst izmantot tikai
izglitibas iestades darbinieks, kuram izglitibas iestade ir devusi atlauju ar attiecigiem piekluves
datiem.

52. Personas datu apstrades sistémas datortehnikas un programmatiras tehnisko
uzstadiSanu un tas administréSanu nodroSina persona, ar kuru izglitibas iestade ir noslégusi
arpakalpojuma ligumu vai ar1 Sie amata pienakumi ietilpst attieciga izglitibas iestades darbinieka
darba pienakumos, kas konkretiz&ti amata apraksta vai darba dev€ja rikojuma.

53. Informacijas sist€mas aizsardziba tiek nodroSinata ar lietotajvardu un paroli, kurai
jabiit komplicétai, izmantojot burtu, ciparu un rakstzimju kombinaciju un kura ir zinama tikai
pilnvarotajai personai (ne mazak ka 9 simboli).



54. Apstradajot personas datus informacijas sist€éma, tiek nodroSinata tikai pilnvarotu
personu piekliisana pie tehniskajiem Iidzekliem un dokumentiem.

55. Izglitibas iestade personas datu saturoSas programmatiras apstradei lieto Sadas
ierices:

55.1. portativo vai personalo datoru ar operetajsisteému;

55.2. citas licencétas iekartas un programmattru péc vajadzibas.

56. Informacijas sistémas personas datu apstrades logisko drosibu nodrosina uzstadita
satura vadibas sist€ma, kas nelauj personas datus labot vai dzest bez sankciongétas pieejas. Pieeja
datu rediggsanai pieejama tikai izglitibas iestadei un vina pilnvarotajam personam.

IX. Personu datu apstrades organizatoriska procediira, aizsardziba pret arkartejiem
apstakliem un datu drosibas pasakumi

57. lIzglitibas iestade nodroSina tehnisko resursu fizisku aizsardzibu pret arkartas
apstakliem (ugunsgréks, pludi un citi arkartas apstakli). Pasakumi pret arkartas apstakliem tiek
istenoti saskana ar ugunsdrosibas noteikumiem izglitibas iestade, ka ar1 vispargjam normativo
aktu prasibam par elektroiekartu drosu ekspluataciju un to aizsardzibu.

58. Lai izvairitos no tehnisko resursu tiSas bojasanas raditam sekam izglitibas iestade
veic $adas darbibas:

58.1. reizi seSos ménesos izveido informacijas sist€émas (to skaita datubazes) rezerves
kopijas;

58.2. reizi ménesi veic informacijas sist€mas satura vadibas sist€mas visparigu apskati;

58.3. reizi seSos ménesos atjaunina vai uzlabo informacijas sistémas satura vadibas
sistému, ja tas ir iesp&jams un nepiecieSams.

59. Informacijas sist€mas glabasanas kartibu nosaka izglitibas iestades vaditajs.

60. Informacijas sist€mas slégSanas gadijuma izglitibas iestades vaditajs vai vina
pilnvarota atbildigd persona dzeé$ informacijas sisttmu un satura vadibas sist€mas saturu,
datubazu saturu, ka arT visas citas saistitas datnes.

61. Ja nepiecieSams dz&€st datus no informacijas sist€mas, izglitibas iestade nodrosina
pilnigu datu dzeéSanu no informacijas sistémas.

X. Pilnvarotas personas paroles garums un uzbuives nosacijumi

62. Parole veidojama no vismaz devinam rakstu zim&€m un satur vismaz vienu lielo latinu
alfabéta burtu un mazo latiu alfabéta burtu, ka art ciparu vai specialu simbolu. Izglitibas iestade
neatbild par problémam ar paroles ievadiSanu, ja pilnvarotas personas parole satur mikstinajuma
ZImes un garumzimes.

63. Paroli aizliegts veidot, izmantojot ar nodarbinato saistitu informaciju (pieméram,
vardus, uzvardus, dzimSanas dienas, talruna numurus, majdzivnieku un tuvinieku vardus u. tml.);

64. Par paroles dro$ibu un sarezgitibu atbild pilnvarota persona.

65. Pilnvarota persona lieto savu kontu informacijas sistéma, izmantojot pilnvarotas
personas vardu un paroli, ko iegiist registracijas cela.

66. Pilnvarota persona iegaumé savu paroli un neizpauz to citam personam. Paroli
nedrikst uzglabat pierakstitu uz papira vai ar1 elektroniska forma.

67. Pilnvarota persona nomaina paroli ne vélak ka péc 90 dienam, tacu paroli aizliegts
pasrocigi mainit biezak neka divas reizes 24 stundu laika.

68. Japilnvarotas personas paroli uzzina tresa persona, pilnvarotas personas nekavegjoties
nomaina eso$o paroli uz jaunu, ievérojot So noteikumu prasibas.

69. Ja pilnvarotajai personai ir aizdomas, ka tresa persona piekliist pilnvarotas personas
kontam, pilnvarota persona nekavéjoties par to informé izglitibas iestadi.
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XI. Pilnvarotas personas tiesibas, pienakumi un atbildiba

70. Pilnvarotajai personai ir tiesibas izmantot tikai darba vajadzibam vinam lietoSana
nodotos datorus un to programmattru.

71. Pilnvarota persona nedrikst izpaust zinas par izglitibas iestades datoru tiklu uzbiivi
un konfiguraciju, ka ar1 atklat ierobezotas pieejamibas informaciju nepilnvarotam personam.
Personas datus var izpaust, pamatojoties uz rakstveida iesniegumu vai vienosanos, noradot datu
izmantoSanas mérki, ja likuma nav noteikts citadi. Personas datu pieprasijuma noradama
informacija, kas lauj identificét datu pieprasitaju un izglitojamo, ka ar1 pieprasamo personas datu
apjoms. Jebkura informacijas sniegSana ieprieks saskanojama ar izglitibas iestades vaditaju.

72. Pilnvarota persona nedrikst atlaut pieklut personas datiem nepiedero$sam personam,
ja tie nav nepiecieSami tieSo darba pienakumu pildiSanai. Aizliegts izmantot informacijas
sist€mas un personas datus personigam vajadzibam un komercialiem mérkiem.

73. Pilnvarotas personas pienakums ir saglabat un bez tiesiska pamata neizpaust personas
datus ar1 pec darba tiesisko attiecibu izbeigSanas.

74. Pilnvarotas personas pienakums ir lietot nepiecieSamos tehniskos un
organizatoriskos lidzeklus, lai aizsargatu personas datus un novérstu to nelikumigu apstradi.

75. Pilnvarota persona ir atbildiga par datortehniku, kas nodota vina riciba, ka art par
dokumentiem, kas nepiecieSami vina darba pienakumu pildiSanai.

76. Pilnvarotajai personai ir aizliegts izmantot nelicenc€tu programmatru.

77. Aizliegta jebkada neSifréta bezvadu datortikla izmantoSana izglitibas iestade
(Unencrypted Wireless Networks).

78. Pilnvarota persona nedrikst izdarit darbibas, kas biitu verstas pret informacijas
sistémas drosibu, izmantojot neparedzetas pieslégsanas iespgjas.

79. Izejot no personas datu apstrades telpam, pilnvarotas personas pienakums ir aizslégt
telpu ieejas durvis (ja telpas nepaliek cits nodarbinatais), ka arT atstat datoru (darbstaciju), kura
apstrada personas datus, tada stavokli, lai darbu ar to varétu atsakt tikai péc pilnvarotas personas
autentifikacijas un autorizacijas.

80. Beidzot (partraucot) darbu ar informacijas sistému, pilnvarota persona aizver
parlikprogrammu.

81. Pilnvarota persona nedrikst sanemto informaciju parveidot, piedalities tas pardoSana
val cita veida atsavinasana, reproducgjot kopuma vai tas dalas, izmantot to citu datu apstrades
sistému izveidei, ka arT glabat publiski pieejamas vietas.

82. Ja ir aizdomas par tiSiem bojajumiem, kas ir radusies informacijas sist€émai paroles
publiskoSanas rezultata vai citu iemeslu dél, pilnvarota persona par to nekavejoties zino izglitibas
iestades vadibai.

83. Par pilnvarota personas prettiesisku nodarjjumu tiek piemérota normativajos aktos
noteikta atbildiba.

XII. Nosléeguma jautajums
84. Atzit par spéku zaud&juSus Bérzaunes pamatskolas ieks€jos 2014.gada 28. augusta
noteikumus Nr.1-23/14 “Izglitojamo personas datu aizsardzibas kartiba Beérzaunes

pamatskola”.

Direktors



1.pielikums
2020.gada 3. janvara
leksgjie noteikumi Nr. 1-23/1

PiekriSana bérna personas datu apstradei
saistiba ar vina fotograféSanu un filméSanu Bérzaunes pamatskola

Informé&jam, ka parzinis personas datu apstradei ir Madonas novada pasvaldiba
Bérzaunes pamatskola, Bérzaunes pagasts, Madonas novads, LV-4853, kontaktpersonas
talrunis 64825256; e-pasts: berzaunesskola@madona.lv

Izglitibas iestade veic savu organiz€to pasakumu fotograféSanu un filméeSanu
saistiba ar dazadam izglitibas iestades organizétam aktivitatém un pasakumiem, kuroS ir
iesaistiti bérni, lai veidotu un atspogulotu izglitibas iestades dzivi un vesturi, tai skaita
fotografiju un video forma.

Fotografijas un/vai bérna videoattéls var tikt publicéts izglitibas iestades timekla
vietng, drukatajos izdevumos, gada gramatas, paSvaldibu un citos medijos vai lidzigos ar
izglitibas iestadi saistitos resursos. Ja fotografijas un bérna videoattéli tiks publiskots
timek]a vietn&s, tie netiks sasaistiti ar bérna vardu, uzvardu. Ja Jus vai Jusu bérns vélesies
vina fotografiju dzéSanu no izglitibas iestades timekla vietnes, drukata izdevuma (Iidz
bridim, kad tas ir nodrukats), gada gramatas (Iidz bridim, kad tas ir nodrukats) utt., Jis
varat atsaukt savu piekriSanu, sazinoties ar direktori Berzaunes pamatskola.

(Bérna vards, uzvards)

Papildu informacija par personas datu apstradi pieejama Madonas novada
pasvaldibas timekla vietnes www.madona.lv sadalas “PaSvaldiba” apakSsadala
“Dokumenti” un “Datu aizsardziba”, ka ar1 izglitibas iestades timekla vietné
http://www.berzaunesskola.lv/par-mums/normativie-akti/ sadalas “Par skolu” apakssadala
“Normativie akti”. Tapat, vispargjo informaciju par personas datu apstradi var iegiit rakstot
uz datuaizsardziba@madona.lv.

Apliecinu, ka man ir tiesibas parstavet iepriekS min€to nepilngadigo personu un vina varda
sniegt piekriSanu personas datu apstradei.

(likumiska parstavja vards, uzvards) (paraksts)

202__. gada



http://www.berzaunesskola.lv/par-mums/normativie-akti/

2.pielikums
2020.gada 3. janvara
leksgjie noteikumi Nr. 1-23/1

PiekriSana bérna personas datu apstradei, veicot
fotografesanu un filmesanu

1. Vai Jis piekritat, ka klases audzinatajs veic Jiisu bérna fotograféSanu un
film&Sanu arpus stundu pasakumos/svinigajos pasakumos (ekskursija, konkursi, projektu
ned€la u.c.) un nosiita minétas fotografijas un video, lai informétu Jiis par min€to pasakumu
norisi un Jiisu bérna panakumiem, lai Jis var€tu tos izmantot gimenes arhiva veidosanai?

[ Piekrtu
O] Nepiekritu

2. Vai Jus piekritat, ka klases audzinatajs uznemtas fotografijas un video nostita
Facebook un/vai WhatsApp slégta grupa vecakiem?

U] Piekritu
L] Nepiekritu

3. Vai Jus piekritat, ka klases audzinatajs uznemtas fotografijas izvieto klase?

LI Piekritu
O] Nepiekritu

(Bérna vards, uzvards)

Papildu informacija par personas datu apstradi pieejama Madonas novada
paSvaldibas timekla vietnes www.madona.lv sadalas ‘“PaSvaldiba” apakSsadala
“Dokumenti” un “Datu aizsardziba”, ka ar1 izglitibas iestades timekla vietné
http://www.berzaunesskola.lv/par-mums/normativie-akti/ sadalas “Par skolu” apakssadala
“Normativie akti”. Tapat, vispargjo informaciju par personas datu apstradi var iegiit rakstot
uz datuaizsardziba@madona.lv.

Apliecinu, ka man ir tiesibas parstavet iepriek§ mineto nepilngadigo personu un vina varda
sniegt piekriSanu personas datu apstradei.

(likumiska parstavja vards, uzvards) (paraksts)

202 _ . gada
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http://www.berzaunesskola.lv/par-mums/normativie-akti/

3.pielikums
2020.gada 3. janvara
leksgjie noteikumi Nr. 1-23/1
PiekriSana pilngadiga skoléna personas datu apstradei, veicot
fotografesanu un filmesanu

1. Vai Jis piekritat, ka klases audzinatajs veic Jisu personu datu apstradi
(fotografesanu un film&Sanu) arpus stundu pasakumos/svinigajos pasakumos (ekskursija,
konkursi, projektu ned€la u.c.) un nostita Jums miné&tas fotografijas un video, lai informéetu
Jiis par min€to pasakumu norisi, lai Jis varétu tos izmantot skolas gaitu arhiva veidoSanai?

O Piekritu
[1 Nepiekritu

2. Vai Jis piekritat, ka klases audzinatajs uznemtas fotografijas izvieto klasg?

LI Piekritu
0] Nepiekritu

Papildu informacija par personas datu apstradi pieejama Madonas novada
paSvaldibas timekla vietnes www.madona.lv sadalas “PaSvaldiba” apakSsadala
“Dokumenti” un “Datu aizsardziba”, ka ar1 izglitibas iestddes timekla vietné
http://www.berzaunesskola.lv/par-mums/normativie-akti/ sadalas “Par skolu” apakssadala
“Normativie akti”. Tapat, vispar&jo informaciju par personas datu apstradi var iegiit rakstot
uz datuaizsardziba@madona.lv.

Apliecinu, ka man ir tiesibas parstavet iepriekS min€to nepilngadigo personu un vina varda
sniegt piekriSanu personas datu apstradei.

(likumiska parstavja vards, uzvards) (paraksts)

202__ . gada

12


http://www.berzaunesskola.lv/par-mums/normativie-akti/

4.pielikums
2020.gada 3. janvara
leksgjie noteikumi Nr. 1-23/1

Informacija par izglitojama personas datu apstradi
saistiba ar vina fotograféSanu un filmeéSanu izglitibas iestade

Inform&jam, ka parzinis personas datu apstradei ir Madonas novada pasvaldiba
Berzaunes pamatskola, Bérzaunes pagasts, Madonas novads, LV-4853, kontaktpersonas
talrunis 64825256; e-pasts: berzaunesskola@madona.lv.

Izglitibas iestade veic savu organizéto pasakumu fotograféSanu un filmeSanu,
saistiba ar dazadam izglitibas iestades organizétam aktivitatém un pasakumiem, kuras ir
iesaistiti bérni, lai veidotu un atspogulotu izglitibas iestades dzivi un vesturi, tai skaita
attelu jeb fotografiju forma. Fotografijas un/vai bérna videoatt€ls, audioieraksts var tikt
publicets izglitibas iestades timekla vietn€, drukatajos izdevumos, gada gramatas,
paSvaldibu un citos medijos vai lidzigos ar izglitibas iestadi saistitos resursos.

Ja fotografijas un bérna videoattéls tiks publiskots timekla vietn€s, tie netiks
sasaistiti ar bérna vardu, uzvardu, iznemot, ja tas attieksies uz miizikas konkursa vai citu
sacensibu rezultatu publiskoSanu. Ja Jus vai Jisu bérns vélesies vina/vinas fotografiju
dz€Sanu no izglitibas iestades timekla vietnes, drukata izdevuma (lidz bridim, kad tas ir
nodrukats), gada gramatas (Iidz bridim, kad tas ir nodrukats), lidzam informét, sazinoties
ar izglitibas iestades parstavi.

Papildu informacija par personas datu apstradi pieejama Madonas novada
paSvaldibas timekla vietnes www.madona.lv sadalas ‘“PaSvaldiba” apakSsadala
“Dokumenti” un “Datu aizsardziba”, ka ar1 izglitibas iestades timekla vietné
http://www.berzaunesskola.lv/par-mums/normativie-akti/ sadalas “Par skolu” apakssadala
“Normativie akti”. Tapat, vispar&jo informaciju par personas datu apstradi var iegiit rakstot
uz datuaizsardziba@madona.lv.

Apliecinu, ka man ir tiesibas parstavet iepriekS min€to nepilngadigo personu un vina varda
sniegt piekriSanu personas datu apstradei.

(likumiska parstavja vards, uzvards) (paraksts)

202 _ . gada
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http://www.berzaunesskola.lv/par-mums/normativie-akti/

5.pielikums
2020.gada 3. janvara
leksgjie noteikumi Nr. 1-23/1

PiekriSana bérna personas datu apstradei, veicot klases
fotografesanu

1. Vai Jus piekritat, ka klases fotografijai tiek bildéts Jisu bérns?

O] Piekritu
[] Nepiekritu

2. Vai Jus piekritat, ka drauga bildei tiek bildéts Jusu bérns?

O] Piekritu
O] Nepiekritu

3. Vai Jis piekritat, ka individualai bildei (pieméram, kalendars, atslégas piekarin$
u.c.) tiek bildéts Jisu bérns?

O] Piekritu
O] Nepiekritu

(Berna vards, uzvards)

Papildu informacija par personas datu apstradi pieejama Madonas novada
pasvaldibas timekla vietnes www.madona.lv sadalas “PaSvaldiba” apakSsadala
“Dokumenti” un “Datu aizsardziba”, ka ar1 izglitibas iestades timekla vietné
http://www.berzaunesskola.lv/par-mums/normativie-akti/ sadalas “Par skolu” apakssadala
“Normativie akti”. Tapat, vispargjo informaciju par personas datu apstradi var iegiit rakstot
uz datuaizsardziba@madona.lv.

Apliecinu, ka man ir tiesibas parstavet iepriekS min€to nepilngadigo personu un vina varda
sniegt piekriSanu personas datu apstradei.

(likumiska parstavja vards, uzvards) (paraksts)

202 _ . gada
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6.pielikums
2020.gada 3. janvara
leksgjie noteikumi Nr. 1-23/1

PiekriSana pilngadiga skolena personas datu apstradei, veicot klases
fotografesanu

1. Vai Jus piekritat, ka Jus tiekat fotograféts klases bildei?

1 Piekritu
(] Nepiekritu

2. Vai Jis piekritat, ka Jus tiekat fotograféts drauga bildei?

LI Piekritu
L] Nepiekritu

3. Vai Jis piekritat, ka Jus tiekat fotograféts individualai bildei (pieméram,
kalendars, atslégas piekarins u.c.)?

LI Piekritu
O] Nepiekritu

Papildu informacija par personas datu apstradi pieejama Madonas novada
pasvaldibas timekla vietnes www.madona.lv sadalas “PaSvaldiba” apakSsadala
“Dokumenti” un “Datu aizsardziba”, ka ari izglitibas iestades timekla vietne
http://www.berzaunesskola.lv/par-mums/normativie-akti/ sadalas “Par skolu” apakssadala
“Normativie akti”. Tapat, vispar&jo informaciju par personas datu apstradi var iegiit rakstot
uz datuaizsardziba@madona.lv.

Apliecinu, ka man ir tiesibas parstavéet iepriek§ minéto nepilngadigo personu un vina varda
sniegt piekriSanu personas datu apstradei.

(likumiska parstavja vards, uzvards) (paraksts)

202__. gada
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